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lzmir Strateji Geliştirme Şube lvlüdürlüEl -2019

sıra Hizmet standardı olan Birimler Hizmet Sayısr

2 İnsan Kaynakları Şube Müdürlüğü 4

4 Strateji Geliştirme Şube Müdürlüğü 5

5 Temel Eğitim Hizmetleri Şube Müdürlüğü 1

8 Din Eğitimi Hizmetleri Şube Müdürlüğü 1

Yüksek Oğretim ve Yurt Dışı Eğitim (Denklik)

11 [Iayat Boyu Oğrenme Şube Müdürlüğü 1



sEFERlHlsAR lLçE MiLLI eĞiriıvı ıvıüoünı_üĞü
DEsTEK şu BE ıııı ü oü nı_üĞ ü ııizıvı eT sTAN DARTLARı

Başvuru esnasında yukar.ıda belirti|en belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

llk Müracaat : Seferihisar ilçe Milli Eğitim Müdürlüğü
lsim : Ahmet Vehbi KOÇ
Unvan : llçe Milli Eğitim Müdürü
Adres : Hıdır|ık Mahallesi inönü Cad.No:1 Seferihisar/lZMlR

. (0232)7435732
,. (0232) 7435738
: seferlhl5ar35@meb.goV.tr

Telefon
Faks
E-Posta

ıkinci Müracaat yeri
lsim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

llçe Kaymakamlığı
llhan ABAY
Kaymakam
camlkeblr Mah.Hükümet Konağl No:22
seferihisar/lzMlR

(0232)7435682
(o232r 7433127

5eferihi5ar@icisleri.PoV.t.

§lpA
HlzMETlN ADl BAşVuRUDA isreı,ıeıı BELGELER

HızMETıN
TAMAMLANMA

süREsi
(EN GEç)

No

1

Bilgi Edinme Kanunu (4982)
ile Dilekçe Hakkının
kul]anmasına Dair kanun
(3071) Kapsamında
Bölümümüze Yapılan
Başvuru|arın Alınması ve
Cevaplandırılması

Dilekçe/Elektronik Posta/Diğer lletiş Araçları 15 iŞ GüNü

2

Okullarda Sağlık Taraması
lzinleriyle İlgili Başvurular

Doğrultusunda Sağlık
Taraması İzninin verilmesi

Dilekçe/Elektronik Posta/Diğer lletiş Araçları 6 iŞ GüNü



sEFERiHisAR iı-çe uiı-ı-i eĞirirıı ııüoünı-üĞü
HuKUK eiRiııııi xizilıer sTANDARTLARI

BaşVuru esnaslnda yukar|da belirtilen belgelenn dlşlnda belge tstenmesi eksiksiz belge ile başvuru yapllmaslna rağmen hizmetin belirtilen sÜrede

veya yuka.ldaki tabloda bazl hizmetlerin buIunmad|ğlnln tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da |kincimÜracaat yerine baŞVurunuz

lık Müracaat . seferihisar llçe Milli Eğitim MÜdürlüğü ikinci Müracaat Yeri : ilçe Kaymakamllğl

lsim : Ahmet Vehbi KoÇ Isim : |lhan ABAY

Unvan : llçe Milli Eğltlm ırtidürü Unvan : Kaymakam

Adres : Hıdlrllk Mahallesi inönü cad No_1 seferihisar/lzMiR Adres : camlkebir Mah Hükumet Konağl No:22 seferihisar/IzMlR

Telefon : (o2g2) 74g5732 Telefon : (0232\ 7 4356a2

Faks - (0232) 7 435738 Faks : (0232\ 7 433127

E-Posta : sefei|hl§a l35 @meb Eov. tr E-Posta , 5€fenhE"@i,isl€n,rov,tr

HlzMETlN ADl BAşVURUDA isTENEN BELGELER

HizMETiN
TAMAMLANMA

süREsl
(EN GEç}

No

1
Dllekçe Hakkl Kapsamlnda

Yapllan Başvurularln Alünmasl

DilekÇe
1 lŞ GUNu



sEFERiHisAR iLÇE MiLLi EĞiTiM MüDüRLüĞu
iNsAN KAYNAKLAR| şUaE MüDüRLüĞü HizMET sTANDARTLAR|

BaŞVurıJ esnaslnda yıJkanda behrtilen belgelenn C'ışında belge istenmesi, ekslksiz belge lle başvurıJ yapllmasına rağmen hlzmetn belirtilen surede tamamlanmamasl

veya yukandaki tabloda baa hlzmetlerin bulunmadlğlnln tespiti duıumunda llk müracaat yenne ya da iklno müracaat yenne başvurunuz

llk lı,,|üracaat Yeri j seferihisar llçe lvlilli Eğitim Müdünüğü iklncl Müracaat Yen : seferihisar Kaymakamhğl

lsim ] llhan ABAY
lJnvan ] Kaymakam
Adres : camiketllr lllah Hükümet Konağl No 22 seferihisar/lzlılR

Isim

Telefon

Faks
E-Posta

Ahmet Vehbi KoÇ
: llç€ Mllli Eğltim Müdürü

Hldldlk ırah inonü cd No 1 seferihisar/zM|R

|0232) 7435732
(o232l7435738

Telefon

Faks
E-Posta

(0232) 7435682

: (0232) 7433121

9€f€rihi,a.@(§leli.pov.tl

slRA
No

HizMETiN ADl BAŞVURUDA iSTENEN BELGELER

HizMETiN

suREsl
(EN GEç)

1
okul Kurum Müdürlüğune Atama gaşVuru

Evraklannln Allnarak Başvurularln onaylanmasl

1- Hlzmet cefueli

2_ Almlş olduğu ödüller (teşekkü., aylıkla odül, Beşarı Belgesi 5 lŞ GUNU

okul KUfum Müdür Başya.dlmclllğlna Ve müdur
Yardlmclllğlna Atama BaşVuru Evraklarlnln
Alınarak 8aşVurUların onaylanmasl

1_ Hizmet cetveli

2_ Almlş oldıJğu ödüllel (teşekkür, ayllkla ö'dül, Başan Belgesl
5lŞ GUNU

3
okul Kufum Müdur Başyardlmclllğlna Ve mudür
Yardlmclllğlna Atama Başvuru EvraklannIn
Allnarak BaşVurularln onaylanmasl

1- Hizmet Cetveli 5lŞ GüNü

4

Ek Ders 0creti Ka§lllğl öğretmen
Gö.eVlendirme BaşVuru lşlemleri e,DeVlet
üzerinden müracaatlar allnmaktadır (oğretmen
lhılyacl bulunan okulun talep yaz,slna goüe,ş
günü belirllenmiştir )

1 Di|ekçe

M€zuniyet Belgesi
Adıi sicil BeYanl

Nüfus c0zdanlorneği

2

] 5lŞ GUNU



sEFERiHisAR iı-çe ıuiı-ı-i EĞiTlM MüDüRLüĞü
srureıi ceı-işrinnıe şuBE M üDüRLüĞü uizııer STANDARTLAR|

slRA
No

HlzMETlN ADl BAŞVURUDA isTENEN BELGELER
H|ZME l lN

TAMAMLANMA
süREsi

1
Kantin Ve Benzeri Yerlerin ihale BaşVurular|nIn
AlInmasl

1- Geçiciteminat
2- YerIeşim yeri belgesi
3- öğrenim belges|
4- [Jstallk belgesi (asll)
5- Nüfus cüzdanl örneğl Veya Nüfus cüzdanIn arkalı önlü fotokopisi
6- cumhuriyet savcıllğından allnmlş sablka kayd| (aslı)
7- Kantinciler odasIndan allnacak üzerine kayltll kantin olmadlğlna dair belge ile ihaleden men yasağl olmadtğlna dair

belge
8- lstekli taraflndan imzalanmış şartname
9- Teklif mektubu

1 iŞ GÜNü

2

Üniversileler, slvil Toplum Kuruluşlarl ve
Şahlslar Taraflndan Hazlrlanan ve llimiz
okulllar|nda yürütülmek uzere ulusal Nitelikli
Projelere lli§k|n 8aşvurulafdan Uygun
G&ülenlere lzin verilmesi

1- Projenin; amacl, hedeflerı, kapsaml, bütçe, bütçe kaynağl, faaliyet alanl, hedef kitle ve proje uygu|ama süresinin
belirtildiği belgeler

2- Dilekçe (Şahıs başVularlnda)
3- Resmi yaz| (siviltoplum kuruluşları Ve ünivers(elerin başVurularlnda)
4- Proje uygulamasl yapılacak okul/kurumlarln lislesi (llPleri bel|rtllerek)
5- |ıetişim biıgılerl

10 GUN

iIama Bağlı Borçlann Ödenmesi

1- Dilekçe
2- Mahkeme kararı
3_ Fatura/serbest meslek makbuzu
4- lkincl şahlslarda Vekaletname

2 lŞ GUNU

4
ReSmi-özel kamu kurum ve kuruluşla.|nca
islenilen saylsal bilgilerin haz|.|anarak verilmesi 1- llgili kurum ve kuruluşlardan gelen resmi yazl 5 GUN

5 Şahlslar lafaflndan istenilen Şaylsal bilgilerin
hazlrlanarak verilmesi

,1- Bilgi edinme başvu.u dilekçesü, 15 GUN

rağmen hizmetin tamamlanmaması
veya yukandaki tabloda bazl hizmetlerin bulunmadlğlnln tespiti durumunda ilk müracaat yeflne ya da ikinci müracaat yerine başVurunuz

ilk Müfacaat Yeri : Sefe.ihisar ilçe Milli Eğitim Müdüdüğü
lsım : Ahmet Vehbi KOÇ
Unvan : llç€ Malli Eğitim Müdürü
Adres : Hldlrllk Mahallesi lnönü cad seferihisar/lzMlR
Telefon (0232) 7435732
Faks (0232) 7435738

lkinci Müracaat Yeri : Seferihisar Kaymakamllğl
isim : llhan ABAY
lJnvan : Kaymakam
Adres Camikebl. Mahallesi Hükümet Konağl No:22 seferihisar/izMIR
Telefon (0232\ 743 5682
Faks : (o232J 7433127
E-PoSta : ,€ferih6ar@|cl5|er,Pov,tr

1

E-Posta :



sEFERiHisAR iı-çe nıiı_ı-i eĞiriıvı ıııü oü nı-üĞü
reıtısı- eĞiriıu şuee r,rüoünLüĞü ııizıiıer sTANDARTLARı

Başvuru esnaslnda yukanda belirtilen beigelefin dlşlnda belge istenmesi, eksikŞiz belge ile başvurU yapllmaslna rağmen hizmetln bellrtilen sürede

Veya yukarıdaka tabloda baz| hizmetlerin bulunmadlğtnIn tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz

llk l\ilüracaat Yeri : seferihisar llçe Milli Eğitim Müdürlüğü
isim : Ahmet Vehbi KoÇ
Unvan : llçe Nrilli Eğitim Müdürü
Adres Hld|rllk Mahallesi inönü cad Seferihisar/lzMiR
Telefon : (0232) 7435732
Faks . (o232) 7435738

lkinci Müracaat Yeri : Seferihisar Kaymakamllğl
lsim . llhan ABAY
Unvan . Kaymakam
Adres : cami Kebir Mah Hükümet Konağ| No:22 Seferihisar/lzMlR
Telefon : (0232\ 455 a2 15

Faks : (o232\ 445 66 54
E-Posta j izmir@icisleri gov trE-Posta

HizMETiN ADl BAşVURuDA isTENEN BELGELER

HızMETlN
TAMAİ$LANMA

s{rREsl
(EN GEc}

No

1

Milli Eğitim Müdürlüğümüze
BağlI Kapanan okullardan
Mezun olan öğrencilere
Öğrenim Belgesinin
(Diploma Örneği/Tasdikname)
verilmesl

1- Dilekç€

2- Nüfus cüzdanl örneği

4 lŞ GUNU



sEFERiHisAR iı-çe ıııiı-ı-i eĞiriıı ıvıüoünı-üĞü
Yüxser öĞneriıı VE YURT oışı 1oeNrı_ixlöĞnerirvı şuee n üoünlüĞÜ Hizuer STANDARTLAR|

Başvuru esnaslnda yukanda beiirtilen belgelerin dlşında belge lstenmesi, eksiksiz belge ile başVuru yapllmaslna rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmamasl

veya yukarıdaki tabloda bazl hizmetlerin bulunmadlğlnln tespiti durumunda iIk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine baŞVurunuz

llk Müracaat Yeri . Seferihisar llçe Mill| Eğitim Mddürlüğü lkinci Muracaat Yeri : Sefer|hisar KaymakamIlğl

lsim : Ahmet Vehbi KoÇ isim : llhan ABAY

Unvan ; itçe Milli Eğit|m Müdürü Unvan , Kaymakam

Adres : H|dlrl|k Mahallesi inönü cad sefeflhtsar/lzmir Adres : camikebir Mah Hükümet Konağl No:22 sefefihisar/lzMlR

Telefon (0232\7435732 Tetefon : (o232J 743 5682

Faks . (0232)7435738 Faks : (0232) 7433127

E-Posta : !efe.ihr.r35@meb..ov.t! E-Posta sefenh Ea l@ icile,i Eov,tr

HlzMETlN ADl BAşVuRUDA isTENEN BELGELER

HizMETiN
TAMAMLANMA

süREsi
(EN GEç)No

1

Yurt Dlşlndan Gelen (ilçemizde
Geçici Koruma altlnda bulunan
yabancl öğrencilerin eğitime
kazandlnlmasü
amaclyla)o.taöğretim
Öğrencllerinin seViye Tespit
Slnavlarlnln Yaplla.ak ll MEM'e
Bildirilmesi-

1- Türk vatandaş| Ise T-c kimliğinin beyanl ve önlü-arkall fotokopisi

2- Yabanc| uyruklu |se Geçici Koruma Kimlik Belgesi Fotokopisi

3- Göç ldaresinden Allnan Kişisel Bllgi Formu Fotokop|s|

4-,18 Yaş Altl ise Velisine Ait Kimlik Belgesinin Fotokoplsl

5_ seviye Tespit slnavlnIn Yapllmaslna llişkln iş Ve lşlemlerin yapllarak Denklik için EVraklann ll MEM,e

Gönderilmesi

7 GüN



sEFERiHisAR ilçe nıiı-ı-i eĞiriıiı ıııüoünı-üĞü
ıtıEsı-exi ve rexxir eĞirinı şuas uüoünı-üĞü rıizıııeı sTANDARTLARı

BaşVuru esnaslnda yukarıda belirtilen belgelerin dlşünda belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvurül yapllmasIna rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmamasl

veya yukarıdaki tabıoda bazl hizmellerin bUlunmadlğlnın tespili durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine baŞvurunuz.

ilk Müracaat Yefl . Seferihisar llçe Milli Eğitlm Müdürlüğü lkinci Müracaat Yeri : llÇe Kaymakamllğ|

lsım ,Ahmetvehbi KoÇ lsim : llhan ABAY

Unvan : ilçe Milli Eğitim Müdürü Unvan ; Kaymakam

Adres : Hidırlık Mahatlesi lnonü Cad. seferihisar/lzmir Adres ] Camikebir Mah Hükümet Konağl No]22 seferihisar/lzMlR

Telefon . (o232't7435132 Telefon (0232\ 7435682

Faks . (0232')7435738 Faks , (o232l7 433127

E-Posta setenhG.l3s@meb qov,t. E-Posta , sefeflhca«liddqlla!,!!

HizMETiN ADl BAşVURUDA isTENEN BELGELER

HlzMETiN
TAMAMLAı,lMA

süREsi
(EN GEÇ)

No

1

Milli Eğitim l\,ludürlüğümüze
Bağll Kapanan okullardan
Mezun olan Öğrencilere
Öğrenim Belgesinin
(Diploma Örneği/Tasdikname)
verilmesi

1- Dilekçe

2- Nüfus cüzdanl örneği

5 lŞ GUNU



sdİtnirıisen iı_çe'ıııiı-ı_i eĞiriıuı ıiÜoünı-üĞü ^)

onreöĞneri ıvı ş u st ıvı Ü oÜ nı-ÜĞ Ü Hizıuı er STAN DARTLAR|

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dlşında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapllmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmamasıveYa Yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da iİinci muracaat yerine-başvurunuz

llk Müracaat yeri
lsim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

Seferihisar İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
Ahmet Vehbi KOÇ
llçe Milli Eğitim Müdürü
Hıdırlık Mahal|esi İnönü Cad. Seferihisar/İzmir

(0232)7435732
(0232)7435738

seferihisar35@meb.Pov.tr

lkinci Müracaat Yeri : llçe Kaymakamlığı
lsim : llhan ABAY
Unvan : Kaymakam
Adres : Camikebir Mah.Hükümet Konağı No:22 seferihisar/lZMlR
Telefon : (0232) 7435682
Faks : (0232)7433127
E-POSta , seferihisar@icisleri pov.tr

QlD 
HlzMETıN ADl BAşVURUDA isreİ.Jeıı BELGELER

HızMETıN
TAMAMLANMA

süREsı
(EN GEç)

No

1

Mi|li Eğitim Müdürlüğümüze
Bağlı Kapanan Okullardan
Mezun Olan Öğrencilere
Ögrenim Belgesinin
(Diploma Örneği/Tasdikname)
verilmesi

1- Dilekçe

2- Nüfus cüzdanı örneği

5 iŞ GÜNÜ



' sEFERiHisıA iı-çe ıııiı_ı-i EĞitiıı müoünı-üğü
DiN öĞRETiMi şuee MüoünLüĞü rıizıiıer sTANDARTLARı

BaşVuru esnaslnda yukarlda belirtilen belgelerin dlşlnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile başVuru yapllmaslna rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmamasl

Veya yukarldaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadlğlnln tespiti durumunda ilk mürac€al yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz

ilk Müracaat Ye.i : Seferihisar ilçe Milli Eğitim Mudürlüğü lkinci Müracaat Yeri Seferihisar Kaymakamllğl

isim : Ahmet Vehbi KoÇ isim : ilhan ABAY
Unvan : llçe Milli Eğitim Mridüru tJnvan : Kaymakam

Adres : Hldlrllk Mahallesi inönü cad sefenh|sar/lzmir Adres : camikebir Mah, Hükümet Konağl No:22 Seferihisar/lzMiR

Telefon : (0232)7435732 Telefon : (o232) 743 5682

Faks : (o232J7435738 Faks : (o232) 7433127

E_Posta , sefenh §a.35@meb.qov,tr E-Posta , ,efenhila.@lcE er.,gov.t,

HizMETiN ADl sıŞvunuoı isreı{EN BELGELER

HizMETiN
TAMAMLANMA

süREsl
(EN GEç)

No

1

Milli Eğitim MüdarIüğümüze
Bağll Kapanan okUllardan
Mezun olan öğrencalere
öğrenim Belgesinin
(Diploma Örneği/Tasdikname)
verılmesi

1- Dilekçe
2- Nüfus cüzdanl Örneği

7 GüN



sEFERiHisAR iLçE MiLLi eĞiriıı ıuüoünı-üĞü
HAvAT Boyu öĞneruıvıe şUBE MüDüRLüĞü rıizıııer sTANDARTLARI

Başvuru esnaslnda yukarıda belirtilen belgelerin dlşlnda belge istenmesl, eksiksiz belge ile başVuru yapllmaslna rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmamasl

Veya yukarıdaki tabloda bazl hizmetlerin bulUnmadığ|nln tesplli durumunda Ilk muracaat yerine ya da ikinci müracaat yenne başVıJrunuz

ilk Müracaat Yeri : seferihisar llçe Milli Eğitim Müdürlüğü lkinci Müracaat Yeri : Seferihisar Kaymakamllğl

isim : Ahmet Vehbi KoÇ isim ilhan ABAY
Unvan llçe Milli Eğitim Müdürü Unvan : Kaymakam

Adres : Hldlrllk Mahallesi lnonü cad. Seferihlsar/|zmir Adres : camikebir Mah Hükümet Konağl No:22 seferihisar/lzMlR

Telefon : (023217435732 Telefon . (0232) 743 5682

Faks . (023217435738 Faks . (0232' 7433127

E-Posta ; :sl9d]_8!35@or!s9r! E-Posta : ıe!s!!l3!@]!E]c4r9!.!!

HlzMETlN ADl BAşVURUDA isTENEN BELGELER

HizriETlN
TAMAMLANMA

süREsi
(EN GEç)

No

1

Yurt Dlş|ndan Gelen Yabanc|
Uyruklu (suriyeli Vb.)uyum
Kurslarlna almak için
H E M 'lerine yonlendirilmesi

1- BaşVuru Formu
2- Yabancl uyruklu ise Geç|ci Koruma Klm|ik BeIgesi FotokopiSl

3- Göç idaresinden Allnan Kişisel Bllgi Formu Fotokop|si

4- oturma izin Belgesi
5 GUN



EFERiHisAR iı-çe nıiı-ı_i EĞiTiM tyıüDüRLüĞü
özeı- eĞirinı ve ReııgeRı-ix KuRuMLARl şuae ııiıüoünı_üĞü rıizııer sTANDARTLARı

BaşVuru esnaslnda yukarlda belirtilen belgelerin d|şlnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile başVuru yapllmasIna rağmen hizmetin belirıilen sürede
Veya yukandaki tabloda bazl hlzmetlerin bulunmadlğlnln tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz

llk Müracaat Yeri : seferihisar llçe Miltl Eğitim Müdürluğü ikinci Müracaat Yeri : llçe Kaymakamllğl
lsim : Ahmet Vehbi KoÇ lsim : ilhan ABAY
Unvan : ilçe Milli Eğitim MüdOrü Unvan Kaymakam
Adres : Hıdırllk Mahallesi lnönü cad,No:l seferihisar/lzlIlR Adres : camikebir Mah Hükümet Konağl No:22 Şeferahisar/lzMlR
Telefon . (o232) 7 435732 Telefon : (0232) 7435682
Faks : (0232' 7435738 Faks \0232\ 7 433127
E-Posta , seferihisa r35@ meb.Eov tr E-Posta : 5€fenh.5ar(dici9len.gov,tr

HlzMETlN Aol BAşVURUDA lsTENEN BELGELER
HizMETiN

TAMAMLANMA
süREsi

(EN GEÇ)
No

1

Evde Özel Eğitime MUhtaç
Öğrencilerle llgili lşlemler
(Evde Özel Eğitim Hizmetleri

1- Dileçe
2- Süreğen hastalığlnın bulunduğunu ve evde eğitim almasl gerektiğini belirten sağlık kurulu raporu

3- Rehberlik ve Araştl.ma Merkezi Müdürlüğünden allnan evde eğitim görmesi

4- Rehberlik Ve Araştlrma Merkezi Müdürlüğünün l|çemize yazılan üst yazl

15 lŞ GüNü



s EFERi HisAR l LçE ıııi ı-ı-i eĞiri ıu ıtı ü oü nı-üĞü
eĞiri ııı öĞ neri ııı ş u BE rıı ü oü nı_ü xı_eni oRTAK tıizıvı er sTAN DARTLARı

Başvuru esnaslnda yukğnda belirıilen belgelerin dlş.nda belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapülmaslna rğğmen hizmelin b€lnibn sürede lamamlanmamasl
veya yukandaki labloda bazlhazmetlerin h]lunmad|ğlnln tespitidurumunda ilk m0racaat yedn€ ya da ikinci müEcaetyerine başvurunuz

llk Moracaat Yeri ] sefedhisar ilçe MilliEğitim Müdüdüğü lkincj Mllac€al Yera : seferihisar Kaymakamhğl
lsim : AhmetvehbiKoÇ lsim : llhan ABAY
unvan : llçe Milli Eğitim Müdürü lJnvan : Kaymakam
Adres : Hdlrllk Maha|lesilnönü cad. seferihasar/lzmil Adrcs : camikebirMah. Hükümet Konağl o:22 sebrihisadlzMlR
Telefon : |o232J74ı5732 Teleion : |0232) 1a3 5682
Faks . |o232't743573a Fak§ : \0232)7433127

clPA
HlzMETıN ADl BAşvuRuDA isrerex BELGELER

rıizmeriıı
TAMAMLANMA

sünesi
(EN GEç)

No

1

illmizdeki okullarda sinema ve
Animasyon Filmlerin Sunulmasıyla llgili
lzin Başvuruların Alınması

ı- lıç ııiııi Eğitim Müdürlüğüne hitaben sinema ve animasyon filmlerin sumum izni için dilekç (oyunun
oynanacağı okul türünü belirten, adres ve telefon bilgilerini içeren)

2- Sinema filmleri ile animasyon filmler için yapımc| firma ile gösterimi yapacak firma arasındaki söz|eşmenin
bir örneği

3- Sinema ve animasyon filmlerini sunacak kişi veya grubun vergi mükellefi olduğuna dair belge (Vergi
levhası fotokopisi)

4- Sunum yapacak görevlinin adli sicil beyanı
5_ Sunumu yapılacak sinema ve animasyon filmlerin elektronik ortamda kayıtlı bir örneği (CD/DVD)

1 lŞ GüNü

2

Ilİmizdeki Okul/Kurumlarda Yarışmalar
(Resim, Şiir, Kompozisyon, Fotoğraf vb.)
Yapılmasıyla İlgili İzin Başvuruların
Alınması

llçe Milli Eğitim Müdürlüğüne hitaben yarlşma izin istek dilekçesi (Yarışmanın yapılacağı okul türünün
belirtildiği, adres ve telefon yazılı)
Yarışma Şartnamesi (Yarışmanın yapılacağı tarih,yarışmaya katılacak eserlerin özelliklerinin belirtilmesi,
verilecek ödüller, Jüri üyeleri vb.)

,t-

2- 1 lŞ GÜNÜ



sEFERiHisAR iı-çe ruiı_ı-i eĞiriu ıvıüoünı-üĞü

özeı- öĞnerinıı KuRuMLARı şuBE MüDüRLüĞü HizMET sTANDARTLARı

slRA
No HlzMETlN ADl BAşVuRUDA lsTENEN BELGELER

HizMETlN
TAMAMLANMA

süREsi
(EN GEç)

1

Özel Öğretim Kurumlarlnln Bina
Nakil Başvurularl Doğrultusunda
Bakanllkç€ Düzenlenen "lşyeri
Açma ve Çallşma Ruhsatİ'nIn

Kurum MOdürlüğüne Gönderilmesi

1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin konuya ilişkin ayflntllI dilekçesi

2- Binanln kurum aç!lacak kat Veya katlarl için ayr| ayrl ve okul olarak kullantlacak binalarln ayrlca bahçeleri
için de 0ç adet 35X50 cm Veya 43 ebadlnda çizilmiş yerleşim planI

3- Mevcut binada bulunan araç ve gereci yeni binaya taşıyacağına Ve eksik araç ve ge.eci tamamlayacağlna
ihşkin kurucu Veya kurucu temsilctsine ail yazlll beyan

4- Kurum aç|lacak binanln sağlam Ve dayanıkll olduğuna ilişkin: çevre ve şehircilik ilmüdürlükleri, yaplnln proje
müellifleri ya da yetkili serbest proje bğrolarl Veya üniversilelerin ilgili bölğmlerince düzenlenen teknik rapor

5- llsağllk md, düzenlenecek, binanln ve çevresinin sağlük yönünden uygun olduğuna ilişkin rapor

6- itfaiye md.düzen, binada yanglna karşl ilgili mevzuata göre gerekli önlemlerin alındlğlna ilişkin fapor

7 lŞ GÜNü

2

özel öğretim Kurumlarlnln
Devredilmesiyle llgili Başvurular

Doğrultusunda Bakanllkça
Düzenlenen "lşyeri Açma Ve

Çallşma Ruhsatl"nln Kurum
Müdürlüğüne Gönderilmesi

1- Kurumu devir alan kurucu Veya kurucu temsilcisine ail dilekçe

2- Kurumun borç Ve alacaklarlnln vadesi gelmemiş olanlar da dahil olmak üzere, kurumu devfalan Veya
devredilen gefçek kişi veya tüzel kişilik taraflndan üstlenildağini gösterir noterlikçe düzenlenen devir senedi

3- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydlnln bulunmadlğlna dair yazı|l beyan

4- KurıJm blnast ku.ucuya ait ise tapu senedinin mllli eğitim müdürlüğünce onaylt örneğiI kurum binasl kirallk
ise okullarda öğretim süresi kadar, diğer kurumlarda da en az bir yllllk kira sözleşmesinin asIl Veya milli
eğitim müdürlüğünce onayll örneği

5- Kurucu tüzel kjşilik ise; kuruluş amaçlarl içinde özelöğretim kurumU işletmeciliği yapllacağ|na ilişkin ifadenin
de yer aldlğ| ve tüzel kişiliğin nlteliğine göre lürkiye Tic€ret sicili Gazetesi'nde yaylmlanmlş ana sözleşme,
tüzük ya da Vakf senedinin milli eğitim m0dürlüğünce onayll örneği

6- Kurucu tüzel kişilik ise; kurucu temsilcisinin kurumu açma, kapatma, devir ve benzeri işlemleri yürütme
yetkisine sahip olduğunun belirlendiği yönetim kurulu kararl

7- Eğitim personeli ile diğer personelin görevIendi.me tekliflerive yenilenen iş sözleşmeleri

7lŞ GüNü

3

Özel Öğretim Kurumlarının lsim
Değişikliği BaşVurularl

Doğrultusunda Bakanlıkça
Düzenlenen "lşyeri Açma Ve

Çallşma Ruhsatı"nln Kurum
Müdürlüğüne Gönderilmesi

Kurucu Veya kurucu temsilcisinin dilekçesi

Kurucu tüzel kişilik ise; yönelim kurulu karan

Marka isim kullanllacaksa marka tescil belgesijle isim hakkl sözleşmesi

1-

2-
7 lŞ GÜNU

1 .._



sEFERiHisAR iı-çe ıııi ı-ı-i eĞiri ıu ııı üoünı-üĞü

özeı- öĞneriıııı KuRuMLARı şuae ıuüoünı-üĞü rıizıtıer sTANDARTLARI

slRA
No HizMETiN ADl BAşVURUDA iSTENEN BELGELER

HizMETiN
TAMAMLANMA

süREsi
(EN GEÇ)

4

özel öğfetim Kurum|a.ının
Yerleşim PIanl ve Konlenjan
Deği§ikliğiyle llgilI Başvurula.
Doğrultusunda Bakanllkça
Düzenlenen "lŞyeri Açma ve
Çallşma Ruhsatl"nln Kurum
Müdürlüğüne Gönderilmesi

1- Yapllacak değişiklikleri gösterir ayrlntıll kurucu veya kurucu temsilcisi dilekçesi
2- Kurumun son yerleşimini gösteren üç adet yerleşim planl (35x50 cm veya A3 ebadlnda)
3- Bir adet eski yerleşim planl
4- Kat Veya daare ilave edilecekse okullarda öğretim suresi kadar kira sözleşmesi veya tapu örneği (aslI ya da

tasdikli örneği)

" Kurum açllacak binanln sağlam ve dayanlkll olduğuna ilişkin; ç€vre Ve şehircilik ll müdürlükleri, yapınin proje
müellifleri ya da yetkili serbest pro,e bürolarl Veya üniversitelerin algili bölümlerince düzenlenen teknik rapor

6- ll sağllk müdürlüğünce düzenlenecek, binanln ve çevresinin sağlık yönünden uygun olduğuna ilişkin rapor
7- ltfalye müdürlüğünce düzenlenecek, binada yanglna karşl ilgili mevzuata göre gerekli önlemlerin allndlğtna

ilişkin rapor

7 lŞ GUNU

5

Özel Öğretim Kurumlarlnln Kurum
Dönüşüm Başvuft]la.l
DoğruItusunda Bakanllkça
Düzenlenen "Işyeri Açma Ve

Çallşma Ruhsatl'nln Kurum
Müdürluğüne Gönderilmesi

1- Kurucu Veya kurucu temsilcls|nin kurumunu dönüştürmesine ilişkin yazlsl
2- Form dilekçe (Milli EğitİT Bakanllğl Özel Öğretim Kurumlan Yönetmeliğl Ek-,1)

3- Kurumda öğrencl/kursiyer kaydl olmadlğlna dair beyan
4- Yönetici ve eğitim personelinin istifa dilekçeleri
5- Binanln kurum açılacak kat Veya katlarl için ayrt ayrl Ve okul olarak kullanılacak binalarln ayrlca bahçeleri

için de üç adet 35x50 c.n Veya 43 ebadlnda çizilmiş yerleşim planl

6- Uygulanacak programln Talim Ve Terbiye Kurulu Kararı tarih Ve sayısl
7- Yönetici çallşma izin teklifi
8- Kurum öğretime başlamadan önce natelıkleride beliftiIen gereklitüm personele ilişkin ç€llşma izin tekl|flerinin

yapllacağ!na dair ku.ucu veya kurucu temsiicisinin yazlll beyanl
9- Ku.um binasl kurucuya ait ise tapu senedi; kurum binas| kirallk ise okullarda öğretim süresi kadar, diğer

kurUmlarda da en az bir ytIllk kira sözleşmesinin asll
10-Denizcilik, havaclllk kursu gibi özellik az eden özel öğretim kurumlan için ilglli bakanllklarln uygun 9örüşü
11-Sağllk meslek lisesiaçacaklarln, okulun açllacağ| ildeki hastanede öğrenc|Ierinin eğitim görec€ği alana

uygun stajlarlnl yapacaklarlna ilişkin hastane yönetimi ile yapllan protokol

12-Kurum açılacak binanln sağlam Ve dayanlkll olduğuna ilişkin, çevre Ve şehircilik il mğdürlüklen,
yaplnln proje müellifleri ya da yetkili serbest proje bürolarü Veya üniversitelerin ilgili bölümlerince düzenlenen
teknik rapor

13-1l sağlık müdürluğünce düzenlenecek, binanln ve çevresinin sağllk yönünden uygun olduğuna ilişkin rapor
14-1lfaiye mudürlüğünc€ düzenlenecek, binada yanglna karşl ilgili mevzuata göre gerek|i önlemlerin allndüğ|na

iliŞkin rapor

7 lŞ GUNU

2



sEFERi HisAR i ı-ç e nıiı-ı-i eĞiriıııı ıuıüoünı-üĞü

özEL öĞRETiM KURUMLAR| Şuse ilıüoünı-üĞü rıizıııer STANDARTLARI

slRA
No HizMETiN ADl BAşVURUDA isTENEN BELGELER

HizırETiN
TAMAMLANMA

süREsi
(EN GEÇ)

6

özel öğretim Kurumlarlnln Kurucu
Temsilcisi Değişikliğiyle llgila

BaşVurular Doğrultusunda ve
Bakanllkça Düzenlenen "lşyeri
Açma Ve Çallşma Ruhsatl"nln

Kurum l\rudürlüğüne Gönderilmesi

1- Kurucu temsilc|S| değişikliği isteğine ilişkin yaz|Sl

2- Kurucu temsilcisinin ku.umu açma, kapatma, devir ve benzeri işlemleri yürütme yetkisine sahip olduğunun
belirlendiğı yönetim kurulu kararl

3, yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydlnln bulunmadlğlna dair yazlll beyan

7 IŞ GüNü

7

özel Öğretim Kurumlarının Kurucu
veya Kurucu Temsilcisi Tekliflyle
KapaİlmasIna ilişkin Başvurutar

Doğrultusunda Bakanllktan Allnan
Kapatma Yazlslnln Kurum
Müdürlüğüne Gönderilmesi

1 Kurucu veya kurucu temsilcisinln dilekçesi

2 Egitim personeli ve diğer personel ile öğrencilere en az üç ay öncesinden yazllan duyufu yazls|

3- yönetici ve eğitim personelinin isttfa d|lekçeleri 7 |Ş GüNü

8

özel öğretim Kurumlarlnda
Program llaveleriyle lIgili

Başvu.uIar Doğrultusunda
Bakanlükça Düzenlenen "lşyeri
Açma Ve ÇaIlşma Ruhsatl"nln

Kurum MOdürlüğüne Gönderilmesi

1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekçesi

2- Kurumun son yerleşlmini gösteren üç adet yerleşim planl (35x50 cm Veya A3 ebadInda)

3- llave edilecek programın onaylandlğl Talim ve Terbiye kurulu kararl'nln tariha ve sayIsı

4- Programa ait araç{ereç listesi

5- Görevlen. eğitim personelane ilişkln ç3llşma izin tekliflennin yapllacağlna dair kurucunun yazllI beyanı

7 lŞ GüNü

özel okul ve özel Eğdim
okullarlnln TeşVlklen Yararlanma

lstekleriyle Ilgili Başvurularln ll Milli
Eğitam Müdürlüğüne Gönderilmesi

1- Yatnmclyl temsil ve ilzama yetkili kişi Veya klşllerc€ imzall mürac5at dilekçesi

2, Yatlnmlarda Devlet Yardlmlarl Ve Yatlnmla.l TeşViki Hakklnda Kalann lJygulanmasına llişkin Tebliğ ekinde yer alan Yatınm
Bilgi Fo.mu (06 Mayls 1998 tarihli Ve 23334 sayllı R G yayımlanan)

3_ Talep sahibı tüzel kişilik ise, ozel öğretim kurumu açllacağlna dair hiiküm ihtiva eden Türkiye Tlcaret sicili Gazetesi'nde
yaylmlanmlş veya noterlikce onaylanmlş, tüzük, vaklf senediveya ana sözleşme

4_ Kurucu lemsilc.isi seg m|ne ilişkin ti]Eel kişıliğln (şirket,vaklf vb ) yön kurutu kalaİl glla syf notel las ğ (Kuruc! temsllosi 5560 say,h Özel

öğle Kul Kan hük gereği bll k]ş olacak Ve kurumu Bak ve diğel kurum kuruluşlara karşl temsıle yelkili olacakllr )

5- Kurucu temsilcisinin nüfus cüzdanl suret ve noter onayll lmza sirküleri

6. Taahhütname (Yatlnmlarda Devlet Yardlmlarl Hakklnda Karann Uygula llişkin Tebllğ 2012l1 EK-1)

7_ okulun yapılacak olduğu ll Vaıiliğinin yatrlmclnln "Teşvikden faydalanarak 6zel okul yahnml yapmasında saklnca
bulunmadlğlna" dair uygun görüş yazısl (Bu yazl doğrudan llgili ll Valiliği'nden allnablleceği gibi, başVıJrıJ sonunda Özel
Öğretim Kurumtan Genel Müdürlüğü'nc€ de ılglll Valilikten istenebilmektedil )

8_ çevre Ve orman Bakanlığl'ndan allnacak "Çevresel Etkl Değerlendirmesi olumlu" karan Veya "Çevresel Etkl Değerlendlrmesi

Gerekli DeĞildit'' kararl

7 |Ş GüNü
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sEFERiHisAR iı-çe ıiıiı-ı-i eĞiriııı ıuü oünı-üĞü

özeı- öĞneriııı KuRUMLAR| şuBE MüDüRLüĞü HizMET STANDARTLARI

slRA
No

HizMETiN ADl BAşVURUDA isTENEN BELGELER

HizMETiN
TAMAMLANMA

süREsi
(EN GEç)

,10

özel Öğretim Kurumlarlnın
Kültürel, Bilgi, Beceri, Proje Vb

Yarlşmalarla llgüli lzin BaşVu.ulafl
Doğrultusunda il Milıi Eğitim

Müdürlüğünden AIlnan onayln
Kurum Müdürlüğüne Gönder'lmesi

1- Kurum müdürlüğünün yazlsl
2- Yarlşma şartnamesi

7 lŞ GüNü

11

Özel öğrenci Yu.tlarlnln
Açllmaslyla lEili BaşVurular
Doğrultusunda il Milli Eğitim

Müdürlüğünce Düzenlenen'Yurt
Açma lzin Belgesi"nin BaşviJru

sahIbine verilmesi

2- a) Kurucıj özel hukuk i0zel kişisi lse;

1) yurt açmaya ilişkan hükmün bulunduğu Tic sıcll Gaz ,şrket Ana sözleşmesi ,Tüzük veya kuruluş senedl Ömeği

2) kurucu temsilcisinin kufum açma,kapama,devri v b işlemleri yurütme yetkasine sahip olduğunun belirlendığl

şlrleu(lemek/vallf yonetm tuüulu haraül ömeği

b) Kurucu gerçek kişi ise;
'1) Tc Kimlik Numarasl

2) Takslrll suçlar hanç olmak uzere ağlr hapls Veya blr ylldan fazla hapis veyahut affa uğramlş olsalar ble DeVletin

şahsiyetine ka§l işlenen suçlar ile rüşvet, zimmet, irtikap, hlrslzlık dolandlnclllk, sahtecilik, lnancl kötuye kullanma, lQa

yoneıiı< suç, coıinıl inas gibi yüz kızanlcl Veya şerefve haysiyet klrıcl suçtan veya istimalve isthlak kaçakçlllğl hariÇ olmak

;zere ka;kçlllk, resmi ihale ve allm satlmlara fesat kanştlrma Ve Devlet slrlarınl açlğa vurma suçlanndan dolayl hÜkümlü

bulunmadlğlna dair acllı slcll beYanl
3- Yurdun faaliyet göstereceği bina kurucuya ait ise ma|ik olduğUna daır beyan

4- Binan|n kirallk olmasl halinde en az bir ytlllk kiracl oldürğuna dair beyan

5- KurıJcu, bana üzerinde intifa hakklna sahlp ise intlfa hakklna sahip olduğıJna dair beyan

6_ Tapu sicilinde mesken olarak kayltll blr ana gayrimenkulun bağlms.z bölümlerinde yıJrt açllacak lse 634 saylll Kat Mülkiyeti

Ka;unu,na göre kat maliklen ku.Ulu taraflndan yurt açılabilmesi için oy bidiğiyle venlen karann blr ö.neği Veya her bir kat

maıikinden veyahut vekillerinden ayrt ayn allnan muvafakat belgesi

7_ Yapl kullanma izn belgesinde kullanlm amacl yıJrt olan binalar haricindeki binalar ign, depreme lllşkin mevzuata uygun

olduğuna daır belge

8_ Bünanln sağllğı olumsıJz yönde etkileyen endüshyel kuruluşlardan uzak olduğunu belinen yetklli kuruluştan (lI Halk sağlığl

MüdüduğU)allnan belge
9 Yetkili kuruluştan (yapl denetim frmalarından) alınan binanln depreme dayanlklllüğtnl gosteren belge (denetÇ] belgelen ile

birlikte)
1o- Yetkili kuruluştan (Belediyeden) allnan, yapl kullanma lzni belgesi

'11- Binanln her katl içjn ayn ayn düzenlenmlş üç adet yerleşim planl (35x50 cm veya A3 ebadlnda)

12- Yetkili kuruluştan (itfalye MOd ) allnan, binanln yanglna karşl yetedi güvenİğe sahip olduğuna dair rapor

13 Kuruol Veya kurucu temsilcine ait ikametgah beyanl

14 Kurucu veya kurucu temsl|cine ait dlploma/gegci mezunlyet belgesl fotokopi5l

7 lŞ GüNU

4



sEFERiHisAR iı-çe rvıiı-ı-i eĞiriııı ıvı üoünı-üĞü

özeı- öĞnerirıı KuRUM ARı şuBE ıtıüoünı-üĞü HizMET sTANDARTLARı

slRA
No HizMETiN ADl sAşvuRuDA isTENEN BELGELER

HizMETiN
TAMAMLANMA

süREsi
(EN GEç)

12

Özel Öğrenci Yu.tlarlnln
Devredilmesiyle llgili BaşVurular
DoğfultusUnda ll Mitli Eğitim
Müdürlüğünce Düzenlenen "Yurt
Açma lzin Belgesi"nin Yurt
Müdürluğune GönderiImesi

,1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekçe veya teklif yazls!

2- Noter taraflndan düzenlenen devir senedi veya gayrimenkul satlş vaadi sözleşmesi
3- Yeni Kurucu veya kurucu temsilcis|ne ait adli sicil beyanl

4- Binanln kirallk olmasl halinde en az b|r ytlllk kiracl olduğuna dair beyan
s Yeni kurucu tüzel kişi ise; kuruluş amaçlan içlnde yurt işletmeciliği yapılacağlna ilişkin ifadenin yer aldlğl Ve

tüzel kişinin niteliğine göre Turkiye Ticaret sicil Gazetesi,nde yaylmlanmtş ana sözleşme, tüzük ya da vaklf
senedinin örneği

6_ Yeni kurucu temsilcisi seçilecek kişinin kurum açma, kapatma, devir Ve benzeri işlemleri yürütme yetkisine

sahip olduğunun beIirlendiği şirkeudernek/Vaklf yönetim kurulu kararl

7- Yeni kurucu veya kurucu temcilsine dlploma/geçici mezuniyet belges| folokopisi

8- Yen| kurucu veya kurucu temcilsine a( T-c- Kimlik Numarası beyanı

9- Yen| kurucu veya kurucu temcilsine ait ikametgah beyanl

7 lŞ GuNÜ

13

Özel Öğrenci Yurtlarlnln Statü
Değişikliğlyle llgili BaşVurular
Doğrultusunda lı Milli Eğitim
Müdürlğğünce Düzenlenen "Yurt
Açma lzin BelgeŞi"nin Yurt
Müdürluğüne Gönderilmesi

Kurumun teklif yazısl
Kurucu özel hukuk tüzel kişisi ise; kurumun değişecek durumunun belirtildiği yönetim kurulu kararl

Kurucu veya kUrucu temsilclsine ait T c Kimlik NumarasI

KUrucu Veya kurucu lemsilcisine aiı |kametgah beyanl
Kurucu Veya kurucu temsilclsine ait diploma/geçici mezuniyet belgesi fotokopisi

Kurumun son yedeşim|ni gösteren üç adet yerleşim planl (35x50 cm veya A3 ebadında)

1-

3_

4-

6-

7lŞ GUNU

14

Özel öğrenci Yurtlarlnln Kufucu
Veya Kurucu Temsilcisi
Değişlk!iğiyle ll9ili BaşVurular
Doğrultusunda ll Millı Eğitlm
Müdurlüğünce Düzenlenen "Yurt
Açma lzin Belgesi"nin Yurt
Müdürlüğüne Gönderilmesi

1- Kurucu Veya kurucu temsilcisi değişikliğine ilişkin eski kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekçesi

2- Yeni kurucu veya kurucu temsilclsine ait dilekç€

3- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait T-c Kimlik Numarasl
4- Yenl kUrucu veya kurucu temsilcisine ait kurum açma, kapatma, devir ve benzeri işlemleri yüfütme yetkis|ne

sahap olduğunun belirlendiği şirket/derneldvaklf yönetim kurulu kararl

5- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyanl

6- Yeni kurucu Veya kurucu temsilciŞine ait diplomrgeçici mezuniyet belgesi fotokopisi

7- Yeni kurucu Veya kurucu temsilcisine ait ikametgah beyanı

7 lŞ GÜNü

5
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Özel Öğrenci Yurttarlnın lsim
Değişikliğiyle llgili BaşVurular
Doğrultusunda ll Milli Eğitim
Mudurlüğünce Düzenlenen'Yurt
Açma lzin Belgesi"nin Yurt
Müdürlüğüne Gönderilmesi

1- Kurucu Veya kUrucu temsilÇisine ait imzall kurum teklif yazlsl
2- Kurucu özel hukuk tiizel kişisi ise; şirkeVdernek/Vaklf yönetim kurulu kararı ile değişec€k yu.t isminin tayin

edilmesi
3- Marka isim kullanllacaksa marka tescil belgesi ile isim hakkl sözleşmesl 7 lŞ GUNU

,l6

Özel Öğrenci Yurtlar|nln Yerleşim
Planl Ve Kontenjan Değişikllğiyle
ilgili BaşVurular Doğrultusunda ll
Milli Eğitim Müdurlüğünce
Düzeırlenen "YUrt Açma lzin
Belgesi"nin Yurt Müdü.lüğüne
Gönderilmesi

1- Kurucu veya kurucu temsilcisi yerleşim planl değişikliğine ilişkin ayrlntlll teklif yazlsl (Katlarda yapllan
değişiklikler maddeler halinde belirtilecek)

2- KUrumun son yerIeşimini gösteren üç adet yerleşim planı (35X50 cm veya A3 ebadlnda)
3- Bir adet eski yerleşim planl 7 lŞ GUNU

17

Özel Öğrenci Yurtlarlnln Bina
Nakilleriyle llgili Başvurular
Doğrultusunda ll Milli Eğitim
Müdğdüğünce Düzenlenen "YU(
Açma lzin Belgesi"nin Yurt
Müdürlüğüne Gönderilmesi

1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ail dilekçe veya teklif yazlsl
2- Yurdun faalayet gösterec€ği bina kurucuya ait ise malik olduğuna dair beyan
3- Binanln kirallk olmasl halinde en az bir yıllk kiracl olduğuna dair beyan
4- KUrucu blna üzerinde intifa hakklna sahip ase intifa hakklna sahip oIduğuna dair beyan
5- Tapu sicllinde mesken olarak kayltll bir ana menkUlün bağlmSlz bölümlerinde yurt açllacak ise 634 saylIl Kat

Mülkiyeti Kanununa göre kat malikleri kurulu tarafından yurt açllabilmesi için oy birliğiyle verilen kararln bir
örneği veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayrl ayrl allnan muvafakat belgesi

6- Yapl kullanma izin belgeslnde kullanlm amacl yurt olan binalar haricindeki binalar içan, depreme ilişkin
mevzuata uygun olduğuna dair belge

7- Binanln sağlığt olumsuz yönde etkileyen endüstriyel kuruluşlardan uzak olduğunu belirten yetkill kuruluştan
(ll Halk sağltğl Müdürlüğo) allnan belge

8- Yetkili kuruluştan (yapl denetim firmalarlndan) alınan, binanln depreme dayanlklıllğlnl gösteren belge
(denetçi belgeleri ile birlikte)

9- Binanln her kaİ için ayrl ayn düzenlenmiş üç adet yerleşim planl (35X50 cürı veya A3 ebadlnda)
1o-Yetkili kurulUştan (Belediyelerden) alınan yapl kullanma izni belgesi
11-Yetkili kuruluştan (ltfalye Müdürlüğünden) allnan, binanın yanglna karşl yeterli güvenliğe sahip olduğuna dair

rapor

7 lŞ GÜNÜ

6
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18

Özel öğrenci Yurtlarlnln Faaliyete
Ara Verme Veya Kapatllmaslyla
lIgili Başvurular Doğrultusunda ll
Milli Eğitim Müdürlüğunden Alınan
onayın Yurt Müdürlüğüne
Gönderilmesi

,1- Kurucu veya kurucu temsilclsine ait dilekçe Veya teklif yazlst
2- Kurucu özel hukuk tüzel kişisi lse; yurdun faaliyetine ara vereceğine veya kapatllacağlna ilişkin

şjrkevdernek/Vaklf yönetim kurulu kararl

3- Ara verme Veya kapatma işlemleri slraslnda mevcut öğrencilelin bannmasl hususunda allnan tedbirlere aat

dilekç€
4- Tüm personele duyuru yazlsI

5- Faaliyete ara Verme veya kapatma ile ilgllı olarak Valiliğe Ve öğrencilere bir ay önc€den haber Verildiğine
|lişkin yazl

7 lŞ GUNU

.l9

özel öğrenci Yurtlarlnln Faaliyete
Ara Verme izninin lptaliyte llgila

Başvurular Doğ.ultusunda iI MilIi
Eğitim N4üdürlüğOnden Allnan
onayln Yurt Müdürlüğüne
Gönderilmesi

,1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekçe Veya teklif yazIsı

2- Kurucu özel hukuk tuzel kişisi ise, yönetim kurulu kararı

7 lŞ GUNü

Başvuru esnasInda yukanda belirtilen belgelerin dlşlnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapllmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmamasl

veya yukarldaki tabloda bazl hizmetlerin bulunmadlğlnIn tespiti durumunda ilk mürac€at yerine ya da ikinci müracaat yerane baŞVurunuz

|lk Muracaat Yeri : Seferihisar llç€ Milli Eğitim Müdürlüğü lkinca Muracaat Yeri lIç€ Kaymakamllğl

lsim : Ahmet Vehbi KoÇ lsim : |lhan ABAY
Unvan . llçe Mılıi Eğitim Müdüni Unvan : Kaymakam

Adres : Hldlrllk Mahallesi |nönü cad No;1 seferihisari izMlR Adres : camikebir Mah H0kümet Konağl No:22 seferihisar/izMlR

Telefon : (023217435732 Telefon . (023217435682

Faks . (0232) 7435738 Faks . (o232| 7433127

E-Posta , seferıh6ar35@m€b.lov.tr E-Posta : §,c!9!ü!E4@EElc!l9!l!

7


